學員備忘錄
2017/3/16
一、為了環保，請自備水杯到八樓飲水間拿水，課室不再提供飲水。

二、課程報名與註冊：每一課程請於該課程開課八周前向教博班報名。報名時請詳實填寫課程報名表，並於公告之報名截止日期前將回傳給教博班助理，助理將會依據報名表製作修課名單並登記住宿。

三、課程作業規定：
1.每一課程的作業一般包括有課前作業、上課研討及課後作業。
2.課前作業應按規定完成並依照教授所訂之時間與方式繳交。遲交作業者，教授在評分時得給予扣分。
3.學員應依規定參與上課研討，若因事無法上課時，須向教授請假並至教博班助理處報備。請假半天以上者，該課程不計學分，必須重修；若因特殊事故，請假超過半天以上，須向主任報告，經核准者得依規另補教指定作業，完成規定作業者始得學分。
4.課程作業因故不能完成者，須親自寫email告知授課教授並知會教博班助理。
5.所有作業需依照「聖光神學院學術寫作指南」之格式撰寫，然授課教授得以另行規定該課程作業之寫作格式。
6. 請於繳交作業時將姓名、課程名稱、作業名稱以及日期依序存成電子檔檔名，以利教博班助理收發及整理作業。如：XXX-約翰福音二課前作業-20170101。

四、繳費：每期課程的第一天的早上8：30到下午5：30至一樓辦公室教博班助理處繳交學雜費以及住宿費(僅收新台幣)，請各位準時繳交並攜帶學生證交教博班助理蓋註冊章。

五、預定住宿的學生如入住時間遇週末假日，請提早於兩個禮拜前通知教博班助理到校的時間。當天到校時請於櫃檯辦理入住手續，並在課程結束後將鑰匙交還給櫃檯辦理退宿。

六、住宿的同學請不要將客房內的物品帶出客房外。

七、學校大門門禁為10：00pm，請盡量在此時間前返回。如果超過該時間請由學校後門進出。

八、學校供餐時間：
1.中餐: 星期一到星期五中午12:00（地下一樓餐廳）
2.晚餐: 星期一到星期四晚上5:50（地下一樓餐廳）
3.早餐: 星期二到星期五早上7:00（如有需要請自行至學生會伙食組繳費，並自行至4樓拿取）

九、圖書館借閱規則
1.正式生：國內生每人可借10冊，借期60天；國外生每人可借10冊，借期90天。
2.先修生：與正式生相同，但先修生若無持續修課，即停止借閱資格。
